Medidas de ahorro de papel

Simplificacion de tramites

Reutilizar hojas para
documentos preliminares
o borradores no oficiales.
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1. Busca generar reportes en Excel y PDF,
2 Permite seguir el estado de tramites via
internet.

3. Promueve el flujo v la disponibilidad de
la informacion para los usuarios.

Utilizar, en lo posible, &l
mado "horrador”
para documentos que
requigran impreasion,
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1. Requiere la emision de un certificado digital.

2. Permite la identificacion Unica del signatario,
3. La firma electronica presenta las mismas
funciones y validez que la firma escrita.

Firma Digital
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Institucinnes poblicas
ecoeficientes models

Imprimir, en o posible,
documentos por ambas
caras dela hoja, inclusa,

a 2 paginas por cara

Priorizar las
comunicaciones
electronicas sobre las
Impresas.

Escanear los documentos
de Mesa de Partes para
compartirlos en formato

digital a las éreas
requeridas
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Sabias que para 1 tonelada de papel bond
se talan aproximadamente 17 arboles.
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Usa el papel por ambas caras en
documentos de circulacion interna
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Aprovecha el internet y el correo electrénico para
almacenar, compartir y comunicar.
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Evita imprimir documentos innecesarios, imprime
lo imprescindible, usa el formato digital
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Si tienes que imprimir: revisa el documento en “vista
previa’, hazlo por ambas carasy en calidad borrador.




:[:/ LAVICTORIA

ES5 S5U GENTE

LY
PEHU Ministerio
del Ambiente

i

#PorUnPeruEcoeficiente

Cuida los cartuchos detinta y toners.
Aseglrate de su correcta disposicion.




